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Pred vami je brosura z informacijami, ki jih kot bodo¢i samostojni podjetnik oziroma bodoc¢a samostojna
podjetnica potrebujete za registracijo.

REGISTRACIJA SAMOSTOJNEGA PODJETNIKA

Postopek registracije s. p. poteka prek sistema e-VEM. AJPES je vkljuéen v sistem e-VEM, ki omogoca
brezplacno, hitro in enostavno urejanje administrativnih postopkov v zvezi z registracijo s. p.

,. Prijavo za registracijo s. p. lahko vlozite na tocki VEM AJPES, ki tudi odloCi o vpisu s. p. v Poslovni reg-
ister Slovenije (PRS). Z vpisom s. p. v PRS je va$ s. p. registriran.



Zakaj izbrati AJPES za zacetek vase nove poslovne poti?

Zato, ker lahko na izpostavi AJPES v enem dnevu brezplacno
registrirate svoj s.p. in opravite stevilne druge storitve!

KAJ MORATE VEDETI PRI REGISTRACLJIS. P.?

KAJ MORATE IMETI S SEBOJ ZA REGISTRACIJO S. P.?

KDAJ LAHKO ZACNETE OPRAVLJATI DEJAVNOST?

KATERE STORITVE SE LAHKO OPRAVITE NA IZPOSTAVI AJPES?
KAKO VPISETE SPREMEMBE PODATKOV S. P. V PRS?

KAKO IZBRISETE S. P. IZ PRS?

KAKO PREOBLIKUJETE S. P. V KAPITALSKO DRUZBO?

KATERE OBVEZNOSTI DO AJPES SE MORATE IZPOLNITI KOT S. P.?
VAS ZANIMA POSLOVANJE VASIH POTENCIALNIH PARTNERJEV?
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KAJ MORATE VEDETI PRI REGISTRACIJI S. P.?
Ime podjetja

Za registracijo s. p. morate dolociti ime oziroma firmo. Dolo¢iti morate tako imenovano popolno ime,
lahko pa dolodite tudi skrajSano ime. Popolno ime ali firma mora vsebovati ime in priimek podjetnika,
oznako, ki nakazuje dejavnost in oznacbo s. p. Lahko pa vsebuje tudi dodatne sestavine (npr. fantazijsko
ime). Skrajsano ime ali skrajsana firma mora vsebovati vsaj ime in priimek podjetnika ter oznacbo s. p.

Ime ali firma mora biti v slovenskem jeziku in se mora jasno razlikovati od imen s. p., ki so vpisana v
PRS. Podobnost izbranega imena z zZe vpisanimi imeni s. p. v PRS lahko preverite v aplikaciji za kontrolo
imena na spletni strani AJPES: http://www.ajpes.si/prs/fant_default.asp.

Datum vpisa (registracije)

Dolociti morate datum, ko Zelite zaceti opravljati dejavnosti. Vpis s. p. v PRS je moZen na tekoci datum,
lahko pa predlagate vpis na kasnejsi datum, in sicer za najve¢ 3 mesece vnaprej. Z datumom vpisa s. p.
v PRS postanete zavezanec za placilo davkov in prispevkov, ne glede na to, ali poslujete ali ne.

Poslovni naslov

Za poslovni naslov izberete kraj, ulico in hiSno Stevilko, kjer boste opravljali dejavnost oziroma kjer
boste pretezno vodili posle.

Kontaktni podatki

V PRS lahko vpiSete tudi kontaktne podatke, in sicer: telefon (stacionarni in/ali mobilni), telefaks, naslov
elektronske poste, spletni naslov. Podatki se objavijo na spletni strani AJPES, lahko pa oznacite, da tega
ne zelite!

Imenovanje zastopnika
Imenujete lahko prokurista ali zastopnika za primer smrti.

Prokurist lahko brez vasega pooblastila opravlja vse postopke v zvezi z vpisom sprememb podatkov v
PRS, razen izbrisa iz PRS.

Zastopnik za primer smrti je v primeru smrti samostojnega podjetnika pooblascen za opravljanje vseh
pravnih dejanj, ki sodijo v redno poslovanje.

Ce zastopnika ne imenujete, pomeni, da ste kot samostojni podjetnik hkrati tudi zastopnik.
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Dejavnost, ki jo boste opravljali

Na izpostavi AJPES v skladu s Standardno klasifikacijo dejavnosti (SKD) doloc¢imo Sifro dejavnosti, ki
jo/jih boste opravljali. V PRS morate vpisati vaso glavno dejavnost (ki prinasa glavni del prihodkov) in
dejavnosti, ki jih prav tako nameravate opravljati.

Seznam dejavnosti najdete na spletni strani AJPES: http.//www.ajpes.si/Registri/Drugo/SKD.

POMEMBNO! Za opravljanje dolocenih dejavnosti obstajajo posebni pogoji (obrtno dovoljenje, licenca
za opravljanje dejavnosti, npr. posredniStvo nepremicnin, dovoljenje za opravljanje gostinske dejavnosti
itd.). Ce pogojev ne izpolnjujete, dejavnosti ne smete opravljati.

Seznam pogojev za opravljanje dejavnosti je objavljen na spletnem portalu e-VEM http://evem.gov.si/
evem/, nanje pa vas bodo ob registraciji opozorili tudi usluzbenci izpostave AJPES.
Vpis podruznice

Ce boste dejavnost opravljali tudi na drugih lokacijah, torej ne samo na vasem poslovnem naslovu, '
morate v PRS vpisati tudi podruznico. Pri vpisu podruznice v PRS morate navesti popolno ime in naslov
podruZznice ter glavno dejavnost podruznice.

0009900092900 0s

Izjava o neporavnanih obveznostih iz prejsnjih poslovanj

Podpisati morate izjavo, da nimate neporavnanih obveznosti iz prejsnjih poslovanj. AJPES samosto-
jnega podjetnika, ki je podal lazno izjavo, po uradni dolznosti izbrise iz PRS. Ce ste v postopku osebnega
steCaja, morate imeti dovoljenje sodiS¢a za poslovanje kot samostojni podjetnik.

Razlika med s.p. in popoldanskim s.p.

0 popoldanskem s. p. govorimo, ¢e podjetnik ni zavarovan iz naslova dejavnosti, pac pa iz drugega
naslova (v primeru zaposlitve pri delodajalcu ipd.). Postopek vpisa v PRS in pridobitev statusa pod-
jetnika sta identi¢na ne glede na to, ali opravljate dejavnost kot edino zaposlitev ali poleg zaposlitve
pri delodajalcu. Razlika je le ta, da ste v prvem primeru zavarovani iz naslova opravljanja dejavnosti
kot podjetnik, v drugem primeru pa kot zaposlenec (pri delodajalcu). Ta podatek se navede le ob
prijavi davcnih podatkov.




KAJ MORATE IMETI S SEBOJ ZA REGISTRACIJO S. P.?

Za registracijo s. p. potrebujete:

- osebno izkaznico, potni list oziroma drugo veljavno listino, s katero lahko dokazete svojo istovetnost,
- davcno Stevilko in

- podatke o zastopnikih, ¢e jih nameravate imenovati.

Predlog za vpis s. p. v PRS lahko poda tudi pooblascenec na podlagi overjenega pooblastila.

KDAJ LAHKO ZACNETE OPRAVLJATI DEJAVNOST?

Dejavnost lahko zaCnete opravljati takoj, ko je s. p. registriran (vpisan v PRS], e izpolnjujete vse pogoje
za opravljanje dejavnosti.

KATERE STORITVE SE LAHKO OPRAVITE NA IZPOSTAVI AJPES?
Prijava davcnih podatkov

Na izpostavi AJPES lahko oddate vlogo za prijavo davénih podatkov. Ce tega ne storite hkrati z oddajo
prijave za vpis s. p. v PRS, morate to storiti vosmih dneh od vpisa v PRS na krajevno pristojnem davénem
uradu.

Kot samostojni podjetnik morate davéni organ obvestiti o nacinu vodenja poslovnih knjig. Odlociti se
morate, ali

- boste vodili enostavno ali dvostavno knjigovodstvo in

- boste ra¢unovodstvo vodili sami ali pooblastili nekoga, ki bo za vas vodil poslovne knjige.

Dolocite nacin ugotavljanja davcne osnove od dohodka, dosezenega z opravljanjem dejavnosti. Davéna
osnova se doloCi na enega izmed naslednjih nacinov:

- z upostevanjem dejanskih prihodkov in odhodkov (podjetnik mora oddati letno porodilo);

- z upostevanjem normiranih odhodkov (podjetniku ni treba oddati letnega porocilal.

Pri doloCanju akontacije dohodnine od dohodka iz dejavnosti vpiSete podatek o predvidenih prihodkih in
odhodkih, ki jih boste predvidoma dosegli do konca prvega poslovnega leta. Na podlagi tega podatka se

izra¢una davcna osnova kot razlika med prihodki in odhodki ter doloci viSina obrokov akontacije dohod-
nine (mesecni oz. trimesecni obrok].




Oddaja vloge za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV

Ce predvidevate, da boste v prvem poslovnem letu ustvarili ve¢ kot 25.000 EUR prihodka, morate oddati
vlogo za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV. Davénemu organu morate prijaviti, kdaj boste zaceli
opravljati dejavnost kot davcni zavezanec. Vlogo lahko oddate na izpostavi AJPES.

Ce predvidevate, da va$ prihodek ne bo presegel zneska 25.000 EUR, se lahko opredelite kot mali davéni
zavezanec. V tem primeru ste oprosceni obracunavanja DDV. Kot mali davéni zavezanec nimate pravice
do odbitka DDV. Prav tako ga ne smete izkazovati na izdanih racunih.

Ce vas prihodek preseze predpisani znesek, morate vlogo za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV od-
dati davénemu organu najpozneje v mesecu, v katerem bo vrednost obdavcljivega prometa predvidoma
presegla predpisani znesek 25.000 EUR.

Kadarkoli pozneje se lahko prostovoljno vkljucite v sistem DDV. Svojo izbiro morate vnaprej priglasiti
pristojnemu davénemu uradu. V sistem DDV morate biti vkljuceni najmanj 60 mesecev.

Oddaja vloge za izdajo obrtnega dovoljenja

Ce Zelite opravljati obrtno ali obrti podobno dejavnost, morate vloziti vlogo za pridobitev obrtnega do-
voljenja, ki ga izda obmocna obrtno-podjetniska zbornica. Vlogo lahko vlozite na izpostavi AJPES ob
oddaji prijave za vpis s. p. v PRS.

Prijava v obvezna socialna zavarovanja

Na izpostavi AJPES lahko oddate prijavo v obvezna socialna zavarovanja za samostojnega podjetnika in
vase druzinske ¢lane ter za vase zaposlene in njihove druzinske ¢lane.

Kot druzinski ¢lani so lahko zavarovani otroci, ki so ozji druzinski clani, to so zakonski in nezakonski
otroci ter posvojenci, lahko pa tudi otroci, ki se Stejejo med SirSe druzinske clane, to so pastorki, ki jih
zavarovanec prezivlja, vnuki, bratje, sestre ter drugi otroci brez starsev, ki jih je zavarovanec vzel k sebi
in jih prezivlja, ob pogojih, ki jih doloCa ta zakon za otroke. Za otroka brez starsev se Steje tudi otrok, ki
ima starse, Ce so starsi popolnoma ali trajno nezmozni za delo ali Ce zaradi drugih okoliS¢in ne morejo
skrbeti za otroka in ga prezivljati.

Prijava prostega delovnega mesta

V primeru, da boste zaposlili novega delavca, morate prosto delovno mesto oziroma vrsto dela, prijaviti
Zavodu RS za zaposlovanje. Prijavo prostega delovnega mesta lahko vloZite na izpostavi AJPES.
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KAKO VPISETE SPREMEMBE PODATKOV S. P. V PRS?

Vpis sprememb podatkov s. p. v PRS lahko opravite na izpostavi AJPES kadarkoli. Vse spremembe se
opravijo ob predlozitvi veljavnega osebnega dokumenta in davéne Stevilke. Spremembe podatkov s. p. v
PRS lahko opravi tudi pooblas¢enec na podlagi overjenega pooblastila.

KAKO IZBRISETE S. P. IZ PRS?

Na izpostavi AJPES lahko opravite tudi izbris s. p. iz PRS, in sicer na podlagi veljavnega osebnega do-
kumenta in davéne Stevilke. Vlogo za izbris s. p. morate predloziti najkasneje 15 dni pred zelenim da-
tumom izbrisa. Vsaj 3 mesece pred prijavo izbrisa s. p. pa je treba na primeren nacin (s pismi upnikom
itd.) objaviti, da boste prenehali opravljati dejavnost, in ob tem navesti datum prenehanja opravljanja
dejavnosti oziroma izbrisa iz PRS. Vlogo za izbris s. p. lahko predlozZi tudi pooblas¢enec na podlagi over-
jenega izrecnega pooblastila.

KAKO PREOBLIKUJETE S. P. V KAPITALSKO DRUZBO?

S. p. se lahko preoblikuje v:
- novo kapitalsko druzbo, ki se je ustanovila zaradi prenosa s. p. ali
- prevzemno kapitalsko druzbo (druzbo, ki Ze posluje).

Prenos s. p. na kapitalsko druzbo uredite pri notarju, ki poskrbi tudi za vpis prenosa v sodni register.
Registrsko sodisce o vpisu prenosa izda sklep, na podlagi katerega AJPES s. p. izbriSe iz PRS. AJPES
prejme sklep neposredno od sodisca, zato samostojnemu podjetniku ni treba oddati vloge za izbris
s. p. iz PRS!

POMEMBNO! Ce prevzemna kapitalska druzba ne izpolni obveznosti, ki so nastale podjetniku pred vpi-
som prenosa s. p. na kapitalsko druzbo, za te obveznosti z vsem svojim premozenjem odgovarja samo-
stojni podjetnik.

KATERE OBVEZNOSTI DO AJPES SE MORATE IZPOLNITI KOT S. P.?

Kot samostojni podjetnik morate vsako leto do 31. marca predloziti AJPES letno porocilo, ki vse-
buje bilanco stanja in izkaz poslovnega izida. To velja za mikro in majhne samostojne podjetnike, ki se
odlocijo za placevanje akontacije dohodnine na podlagi dejanskih prihodkov in odhodkov. Za tiste, ki se
odlocijo za placevanje akontacije dohodnine z upostevanjem normiranih odhodkov, to ne velja. Srednji
in veliki samostojni podjetniki morajo poleg bilance stanja in izkaza poslovnega izida predloziti tudi
pojasnila k izkazom.




VAS ZANIMA POSLOVANJE VASIH POTENCIALNIH PARTNERJEV?

Na izpostavi AJPES lahko preverite podatke in poslovanje vasih potencialnih poslovnih
partnerjev.

Ko sklepate posle, je koristno preveriti:

- uradne podatke potencialnega poslovnega partnerja, s katerimi je vpisan v PRS; preverite jih na splet-
ni strani AJPES v aplikaciji ePRS;

- podatke o njegovem finan¢nem poslovanju, ki jih najdete v letnih porocilih poslovnih subjektov, ki so
objavljena na spletni strani AJPES v aplikaciji JOLP;

- bonitetno oceno potencialnega poslovnega partnerja.

Spletna bonitetna informacija €S.BON je informacija o boniteti poslovanja poljubno izbranega sloven-
skega podjetja. Bonitetna ocena kaze na zmoznost podjetja za poravnavo lastnih obveznosti v obdobju
12 mesecev po datumu sestavitve racunovodskih izkazov ter vkljuuje podatke o kratkorocni pladilni
disciplini podjetja pa tudi druge pomembne informacije o podjetju in njegovem poslovanju. Vec infor-
macij najdete na spletnem naslovu www.ajpes.si.
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Vabljeni na izpostave AJPES!

Na izpostavah AJPES vam bomo odgovorili Se na mnoga druga vprasanja.

Izpostava Ljubljana,

Cesta v Klece 12, 1000 Ljubljana
Izpostava Celje,

Gubceva 2, 3000 Celje

Izpostava Koper,

Pristaniska ulica 10, 6000 Koper
Izpostava Kranj,

Slovenski trg 2, 4000 Kranj
Izpostava Krsko,

Cesta 4. julija 42, 8270 Krsko
Izpostava Maribor,

Trg Leona Stuklja 10, 2000 Maribor
Izpostava Murska Sobota,
Slovenska ulica 2, 9000 Murska Sobota
lzpostava Nova Gorica,

Trg Edvarda Kardelja 1, 5000 Nova Gorica
Izpostava Novo mesto,

Kocevarjeva ulica 1, 8000 Novo mesto
Izpostava Postojna,

Ljubljanska cesta 5, 6230 Postojna
Izpostava Trbovlje,

Sallaumines 2, 1420 Trbovlje
Izpostava Velenje,

Rudarska cesta 3, 3320 Velenje

Na nas se lahko obrnete tudi po elektronski posti infoldajpes.si.

Dodatne informacije lahko dobite na spletni strani www.ajpes.si.
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AJPES vam Zeli uspesno poslovno pot!
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za javnopravne
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Trzaska cesta 16,
1000 Ljubljana, SLOVENIJA
Tel: (01) 477 41 00, faks: (01) 42597 70
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
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i- Nalozba v vaso prihodnost

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski socialni sklad

Ljubljana, september 2011
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AJPES vam Zeli uspesno poslovno pot!
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