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INFORMACUSKI SISTEM ZA POSREDOVANJE IN ANALIZO PODATKOV O PLACAH,
DRUGIH IZPLACILIH IN STEVILU ZAPOSLENIH V JAVNEM SEKTORJU — ISPAP

Uvoz XML datoteke v aplikacijo

Porocevalci posredujete podatke o placah, drugih izplacilih in Stevilu zaposlenih v javnem sektorju prek
spletne aplikacije ISPAP. Pogoj za posredovanje so predhodno pripravljeni podatki v obliki XML datoteke,
ki jo pripravite na osnovi podatkov v vasem internem informacijskem sistemu. Uvoz datoteke v spletno
aplikacijo ISPAP nato izvedete po naslednjem postopku.

e Po vstopu v aplikacijo izberete v zgornji menijski vrstici gumb »PoSiljanje paketov«. V okencu
»POSILJIANJE XML DATOTEKE« na desni strani ekranske slike izberete gumb »1ZBERI«. Odprlo se bo
novo okno, kjer iz lokalnega okolja oz. raunalnika izberete XML datoteko in uvoz potrdite zgumbom
»UVOZ«. Ekranska slika vam prikaZe zeleno izpisano obvestilo »Datoteka je bila sprejeta. Prosim
podpisite datoteko za prenos v obdelavo!«.

e V tabeli se vam izpiSejo podatki o sprejeti datoteki — datum prejema, ime datoteke in status
»Nepodpisan«. Za prenos datoteke v obdelavo izberete gumb »PODPISI«.

Statistike Place v javnem sektorju

Iskanje Pregled poslanih paketov

ISPAP - Posiljanje paketov
POSILJANJE XML DATOTEKE

& |ZBERI

Stevilo zadetkov: 45 (prikazujem 1 - 20)

datum prejema ime datoteke oznaka podatki* status

22.03.2021 16:05 ISPAP_place_februar_2021.xml Nepodpisan 2BR18I PAKET

e QOdpre se novo okno s sestevki, ki omogocajo kontrolo posredovanih podatkov. Zbirne kontrolne
podatke je mogoce natisniti. Za potrditev podatkov se zahteva njihov elektronski podpis, v
naslednjem koraku zato izberete gumb »E-PODPISI«.
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Statistike Place v javnem sektorju

PODPISOVANJE ISPAP PAKETA

ISPAP - Podpisali boste paket

Paket
Datum: 2021-03-22
Ura 15:42:26

Stevilka paketa

Sifra porocevalca

Zavezanci

Sifra PU Naziv PU Eposta Leto in mesec obracuna Leto, mesec in dan izpolnitve Storno

16411 AJPES sfr@ajpes.si 2021-02 2021-03-05 NE

Stevilo obrazcev: 3 Stevilo VI- 13

Vsota vrsta: A Bruto:3.235,47 Neto:2.217,07
Vsota vrsta: B Bruto:714,83 Neto:532,45
Vsota vrsta: C Bruto:70,18 Neto:53,40
Vsota vrsta: D Bruto:,00 Neto:,00
Vsota vrsta: E Bruto:,00 Neto:,00

Zavezanci kadrovski nacrt

SifraPU Naziv PU Eposta Letoin mesec Storno

l E-PODPISI I PREKLICI I NATISNI I

Odpre se podprogram za izvedbo ePodpisa. Podpis dokumenta izvedete s potrditvijo prek gumba
»Podpisi«.

Paket je potrebno potrditi z izbranim certifikatom. Ekranska slika prikaze rdece izpisano obvestilo
»Podpisovanje v teku ... Izberite ustrezen KDP (certifikat) iz seznama.«.

Po tem koraku vam sistem omogoca prenos podpisane XML datoteke v lokalno okolje oz. racunalnik,
in sicer lahko prenesete podpisano XML datoteko v celoti ali izbrane dele dokumenta. S klikom na
gumb »Nadaljuj« je podpisovanje zaklju¢eno.

Z izbiro gumba Nadaljuj boste podpisan dokument prenesli v aplikacijo.

Pred nadaljevanjem, si lahko na svoj racunalnik za kasnejso uporabo ali arhiv,
prenesete celoten podpisan dokument v XML obliki
in/ali njegove dele z izbiro ustreznega gumba.

Prenesi podpisano XML datoteko Prenesi izbrane dele dokumenta

Ekranska slika vam nato prikaZe zeleno izpisano obvestilo »Podatki so v obdelavi. Cas obdelave je
odvisen od velikosti datotek v vrsti. Z izbiro gumba OSVEZI se vam izpise status poslanega paketa.«.
Uspesnost obdelave podatkov je razvidna iz tabele — stolpec »status«.




Statistike Place v javnem sektorju

m Pregled poslanih paketov

ISPAP - Posiljanje paketov

POSILJANJE XML DATOTEKE
Datoteka

& IZBERI

Stevilo zadetkov: 46 (prikazujem 1 - 20)

datum prejema ime datoteke oznaka podatki*  status

22.03.2021 16:07 ISPAP_place_februar_2021.xml 0 - redna transakcija P Podatki so obdelani

Mozni statusi oddaje so:

o Podatki so obdelani ali Podatki so obdelani z opozorilnimi napakami — v teh primerih je
oddaja uspesna ali

o Podatki so zavrnjeni — v tem primeru je potrebno podatke popraviti in ponoviti uvoz XML
datoteke.

STORNIRANIJE PAKETA

V primeru, da Zelite posamezni paket Ze oddanih podatkov stornirati, to naredite tako, da v zgornji menijski
vrstici izberete gumb »Pregled poslanih paketov«. Iz seznama v tabeli nato izberete paket, ki ga Zelite
stornirati in izbiro potrdite z gumbom »storniraj«. Z elektronskim podpisom paketa je datoteka stornirana.
Postopek podpisovanja storno paketa je enak kot pri poSiljanju podatkov.

Statistike Plage v javnem sektorju
Posiljanje paketov
ISPAP - Paketi
Sifra PU
ISKANJE
Stevilo zadetkov: 14 (prikazujem 1 - 20)
id datum obdelave datoteka obdobje Stevilo zavezancev oznaka podatki* id storno storniranje paketa
465 22.02.2021 12:07 ISPAP-346.xml 01/2021 1 0 - redna transakcija P

V primeru, da ste za posamezno obdobje podatke stornirali, jih po potrebi popravite v internem
informacijskem sistemu, pripravite novo XML datoteko in le-to ponovno uvozite v spletno aplikacijo ISPAP
prek gumba »Posiljanje paketov«.

POVEZAVE

Podrobnejse informacije glede priprave XML datoteke za ISPAP so vam na voljo na spletni strani AJPES
»Za razvijalce programske opremec, tocka 6.2. Place v javnem sektorju (opis osnovne strukture XML datoteke
za ISPAP, vzorci XML datoteke, kontrolna XSD shema, testiranje aplikacije oz. testno okolje).

Podrobnejse informacije v zvezi z e-podpisovanjem v spletnih storitvah in namenskih programih so vam na
voljo na spletni strani »Elektronsko podpisovanje«.

Prijava v spletno aplikacijo ISPAP je mogoca tudi v povezavi s sistemom SI-PASS. Podrobnejsa pojasnila v
zvezi s prijavo na portal AJPES in e-podpisovanjem prek SI-PASS so vam na voljo v obliki »pogostih vprasanj«

na povezavi.


https://www.ajpes.si/Za_razvijalce_programske_opreme#b57
https://www.ajpes.si/Elektronsko_podpisovanje
https://sicas.gov.si/shibboleth-sp/about.html
https://www.ajpes.si/faq.asp?id=47#accordianFAQBody542

