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1. Dostop do mesecnega statisticnega porocanja

Pred prvim poroc¢anjem mora gostitelj oz. od njega pooblascena oseba s pooblastilom za storitev »eTurizem
- porocanje o nocitvah gostov v nastanitvenih obratih in statistiki« za vsak nastanitveni obrat posebej dolociti,
kdo bo porocevalec, kot je to opredeljeno v navodilu za dnevno porocanje o gostih in prenocitvah. Po
predhodni doloditvi pravic za poro¢anje - obvezno s kvalificiranim digitalnim potrdilom (KDP), se nato za samo
oddajo podatkov KDP ne zahteva.

V kolikor ima porocevalec ustrezne pravice za storitev eTurizem, skladno s sistemom ePooblastil AJPES in
nivojskim pooblas¢anjem v aplikaciji eTurizem, podatke mesecnega statisticnega porocanja predloZi z
vstopom v aplikacijo eTurizem - Porocanje, kjer na vstopni strani izbere gumb »Mesecno statisticno
porocanje«.

elurizem

Porocanje o gostih in prenoé&itvah

Upravljanje s pravicami
m Uvoz XML datoteke

TURIZEM, oddajanje sob in aprtmajev, d.0.0. (1234567000) Soncna ulica 5A, 631

Apartmajska hi$a SONCE |D: 100020 DNEVNO POROGANJE MESEGNO STATISTIENO
Soncna ulica 5A. 6310 zola - Isola 0 GOSTIH POROCANJE

Trenutno Stevilo gostov: 7

NEZAKLJUCENI ZAPISI: 3
Bivanje nad 10 dni

Slika 1: Gumb za mesecno statisticno porocanje

2. lzbira obdobja in roki porocanja

Po vstopu v »Mesecno statisticno porocanje« dobite ekransko sliko z navedbo obdobij in statusov oddaje.
Podatke lahko oddate tako, da izberete status porocila »Neoddanox, ki je aktivha povezava. Po kliku nanjo
se odpre obrazec za vnos podatkov mesecnega statistiCnega porocanja.

Roki porocanja:

e Podatke za statisticne namene mora gostitelj ali od njega pooblas¢ena oseba posredovati za t.i. redno
porocanje v obdobju od prvega do desetega dne v mesecu za pretekli mesec (npr. od 1.5. do
10. 5. 2020 za obdobje »april 2020«), skladno z razsirjeno dolo¢bo petega odstavka 4. ¢lena Pravilnika
0 prijavi in odjavi gostov.

Gostitelj, katerega nastanitveni obrat je imel v Registru nastanitvenih obratov status »aktiven« vsaj
en dan v posameznem mesecu, je po izteku meseca dolZan sporociti mesecne statisticne podatke, ki
se nanasajo na zasedenost nastanitvenega obrata za pretekli mesec.

e Aplikacija omogoca tudi t.i. porocanje vnaprej od prvega do zadnjega dne v mesecu za tekoci mesec
(npr. od 1. 4. do 30. 4. 2020 za obdobje »april 2020«).

Gostitelj v posameznih mesecih goste ne sprejema skozi cel mesec (npr. obrat zapre sredi meseca in
takrat tudi poroca zadnje dnevne podatke o gostih in prenocitvah). V teh primerih gostitelju ni
potrebno ¢akati do izteka meseca, da bo lahko vnesel in oddal mesecne statisticne podatke, ampak
jih lahko odda Ze v istem mesecu — t.i. porocanje vnaprej.



Pojasnila k tabeli z izbiro obdobja mesecnega statisticnega porocanja in statusi oddaje

Status oddaje Pojasnilo

Oddano Mesecno statisti¢no porocilo je oddano

Meoddano Mesecno statisti¢no porocilo je neoddano (obdobje t.i. porocanja vnaprej)
Neoddano Mesecno statisti¢no porocilo je neoddano (obdobje t.i. rednega porocanja)

3. Podatki mesecnega statisticnega porocanja

Obrazec mesecnega statisticnega porocanja je sestavljen iz dveh sklopov. Prvi sklop sestavljajo podatki, ki so
preneseni iz Registra nastanitvenih obratov (RNO) in jih v aplikaciji eTurizem ni mogoce spreminjati. Te
podatke je mogoce spreminjati le z vpisom spremembe v RNO. Drugi sklop podatkov sestavljajo podatki, ki
jih vnese porocevalec oz. so samodejni sestevki. Primer je prikazan v spodniji sliki:

Status ODPRT - TURISTI SO PRIHAJALI

Z vpisom spremembe v register

Nedeljive nastanitvene enote nast. obrata

- soba

- studio

Stevilo nedeljivih nastanitvenih enot skupaj

Stevilo stalnih lezigé

Stevilo lezisé skupaj

Stevilo pornoZnih leZisé 0
Stevilo prodanih 0
nedeljivih nastanitvenih

enot

Stevilo dni v mesecu, ko 0

Je bil nastanitveni obrat
odprt

** Podatek se prenese iz registra nastanitvenih obratov, spremeniti ga je mogode le

ooon

Stevilo
10
3]

16

Slika 2: Obrazec mesecnega statisticnega porocanja

Pojasnila k postavkam mesecnega statisticnega porocanja

Postavka

Pojasnilo

Status porocanja

vnos porocevalca

Stevilo nedeljivih nastanitvenih enot NO (lo¢eno po vrstah)

prenos iz RNO

< - . . . samodejni  seStevek vseh nedeljivih
Stevilo nedeljivih nastanitvenih enot skupaj .J . )
nastanitvenih enot NO
Stevilo stalnih leZi¢ prenos iz RNO
samodejni seStevek Stevila stalnih in

Stevilo le7is¢ skupaj

Stevila pomoznih lezis¢

Stevilo pomoznih le7i§¢

vnos porocevalca

Stevilo prodanih nedeljivih nastanitvenih enot

vnos porocevalca

Stevilo dni v mesecu, ko je bil NO odprt

vnos porocevalca

NO — nastanitveni obrat
RNO — Register nastanitvenih obratov




Pojasnila k postavkam, ki jih vnasa porocevalec

Postavka

Pojasnilo

Status porocanja

Opredeljuje, kakSen je bil status nastanitvenega obrata v opazovanem
mesecu (porocevalec izbere ustrezen status iz Sifranta).

Stevilo pomoznih le7i§¢

Pomozina lezZiS¢a so lezis¢a, ki jih turisti praviloma uporabljajo za

popoldanski pocitek, v sezoni pa se z njimi dopolnjujejo zmogljivosti in se v

glavnem namestijo na Zeljo turista: raztegljivi kavci, fotelji, otroske

postelje.

Uposteva se najvecje Stevilo pomoznih lezis¢, ki so bila uporabljena za

dopolnitev zmogljivosti v opazovanem mesecu. Stevilo pomoznih leZi¢

praviloma ne more presegati Stevila stalnih lezisc.

Npr.:

- ¢e smo v enem apartmaju uporabili 1 otrosko posteljico 5 dni, pod Stevilo
pomoznih lezis¢ vpisSemo Stevilo 1;

- e smo v istem apartmaju uporabili 2 otroski posteljici in hkrati 1
raztegljiv kav¢ 5 dni, pod Stevilo pomoznih leziS¢ vpiSemo Stevilo 3;

- ¢e smo v enem apartmaju uporabili 1 otrosko posteljico 5 dniin v drugem
apartmaju uporabili tako 1 raztegljiv kav¢ kot 1 otrosko posteljico 7 dni,
pod Stevilo pomoznih lezis¢ vpiSemo Stevilo 3.

Stevilo prodanih nedeljivih
nastanitvenih enot

Stevilo (ene) prodane nedeljive nastanitvene enote je opredeljeno s

Stevilom dni, ko je bila enota prodana oz. zasedena.

Uposteva se Stevilo vseh prodanih nedeljivih nastanitvenih enot skupaj v

opazovanem mesecu.

Npr.:

- ¢e en turist v dvoposteljni sobi prenoci 5-krat, je to 5 prodanih enot v
mesecu;

- Ce tri¢lanska druZina v vecposteljni sobi prenoci 5-krat, je to 5 prodanih
enot v mesecu;

- Ce Stiri¢clanska druZina v apartmaju prenodi 5-krat, je to prav tako 5
prodanih enot v mesecu.

Stevilo dni v mesecu, ko je bil
NO odprt

Opredeljuje stevilo dni v mesecu, ko je bil nastanitveni obrat odprt oz. na
voljo v mesecu, za katerega se porocajo podatki.

Ce so bila leZid¢a na voljo cel mesec, se vpise Stevilo dni, ki jih je imel
opazovani mesec; Ce pa iz kakrSnega koli razloga niso bila na voljo cel mesec
(npr. adaptacija, delno zaprt obrat), se vpise, koliko dni v tem mesecu so
bila dejansko na voljo.

NO — nastanitveni obrat

Pomembno: Prenoditve se vedno nanasajo na prejsnji dan (npr.: no¢ med 31. julijem in 1. avgustom se Steje med

prenoditve v juliju).

Obveznost vnosa podatkov glede na izbiro statusa

Podatke mesecnega statistichnega porocanja morajo oddati:

e gostitelji, ki so imeli goste ter so porocali dnevne podatke o gostih in prenocitvah,

e gostitelji, ki niso imeli gostov ter dnevnih podatkov o gostih in prenocitvah niso porocali, vendar so
imeli nastanitvene obrate oz. zmogljivosti na voljo turistom,

e gostitelji, ki so imeli nastanitveni obrat cel mesec zaprt oz. so prenehali z oddajanjem kapacitet, pa
spremembe Se niso vpisaliv RNO —v tem primeru porocevalec v obrazcu izbere in odda zgolj ustrezen
»Status«, ostalih podatkov pa ni potrebno izpolniti.




4. Tiskanje in popravljanje podatkov

Aplikacija omogoca tiskanje oddanih podatkov za namen vodenja arhiva oddanih porocil porocevalca.
Tiskanje izvedete tako, da znotraj oddanega obrazca meseCnega statisticnega porocanja izberete gumb
»Natisni«.

Aplikacija omogoca vpogled v zadnje oddane podatke porocevalca. Podatke popravljate na nacin, da ze
oddane podatke po potrebi popravite in obrazec ponovno oddate. Aplikacija omogoca veckratno
popravljanje Zze oddanih podatkov, in sicer do roka, ko je oddaja za posamezno obdobje porocanja Se mogoca.
V primeru popravljanja podatkov se uposteva zadnja oddana verzija.

5. Arhiv oddanih porocil

Aplikacija omogoca vpogled v arhiv oddanih porocil. Po izbiri gumba »Mesecno statisti¢no porocanje« dobite
ekransko sliko s prikazom zadnjih $tirih obdobij poro¢anja.

Vpogled v oddana mesecna statisti¢na porocila preteklih obdobij dobite tako, da najprej izberete aktivno
povezavo »Arhiv oddanih porocil« in nato pri izbranem obdobju poroc¢anja Se povezavo »PrikaZi«.

Mesecno statisticno porotanje

|zvajalec nastanitvene dejavnosti

1234567000 TURIZEM, oddajanje sob in apartmajev, d.o.o.
Sonéna ulica 54, 6310 [zola - Isola

Nastanitveni obrat

100020 Apartmajska hiza SONCE
Sonéna ulica 5A, 6310 1zola - Isola

Leto Mesec Status porocila Datum in ura oddaje
2020 April Neoddano

2020 Marec Oddano 4.4.2020 11:11
2020 Februar Oddano 3.3.2020 13:23
2020 Januar Oddano 4.2.2020 1017

* | Arhiv oddanih poroéil I

Slika 3: Dostop do arhiva oddanih porocil




